UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Area Coordinadora de Archivos :
mrupo Interdisciplinario en materia de Archivo de la Universidad de Guadalajara

ACTA DE SESION ORDINARIA 01/2021 DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Siendo las 11:00 horas del dia martes 30 de noviembre de 2021, a través de la plataforma
Zoom, se reunieron los integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo de
la Universidad de Guadalajara (en adelante, Grupo Interdisciplinario), como lo establece el
articulo 57, fraccion IV de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; a

convocatoria de la responsable del Area Coordinadora de Archivos, con el objeto de celebrar

la primera sesién ordinaria, bajo el siguiente

Orden del Dia:
L Registro de asistencia y declaracién de quorum legal;
I Lectura y aprobacién de la orden del dia; e

III.  Informe de cambio de denominacién de la Unidad de Archivode Tramite y

Concentracion, por Unidad de Archivo General;
IV,  Lectura del acta ordinaria de fecha 13 de noviembre deZ021.
V. Instrumento de diagndstico para la seguridad de la Informacién y los
expedientes electrénicos de archivo.
(\4 V1.  Manual de procedimiento para Archivo de 'I'rdmite.

VII.  Asuntos varios.
Asuntos y Acuerdos:

L En el punto I del orden del dia, la Mtra. Natalia Mendoza Servin, Coordinadora

de Transparencia y Archivo General y responsable del Area Coordinadora de
Archivos, agradecié y dio la bienvenida a los asistentes, recordando que solo jos %

integrantes del Grupo Interdisciplinario tienen derecho a voz y voto; y para dar

cumplimiento a este punto de la orden del dia solicita que levanten la mano
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cuando sean nombrados e instruyé al Mtre. Francisco Zamora Brisefio para el

pase de asistencia de los integrantes:

+ Contador Alfredo Najar Fuentes, Contralor General; presente.

¢ Mira. Guadalupe Cid Escobedo, Coordinadora General de Servicios
Administrativos e Infraestructura Tecnologica; presente,

+ Dra. Edith Roque Huerta, en representacion del Lic, Juan Carlos Guerrero
Fausto, de la Oficina de la Abogacia General; presente.

» Mitra. Heidi Valentina Garcia Navas, Jefa de la Unidad de Archivo Histérico;
presente.

»  Mtra. Ana Lilia Valerio Correa, en representacion de la Mtra. Paola Lycette
Corona, Coordinadora de Plancacién y Evaluacion (previo comunicado via
correo electrénico); presente.

+ Mira. Natalia Mendoza Servin, Coordinadora de Transparencia y Archivo

-
General; presente.

¢  Miro. Francisco José Zamora Briscfio, Jefe de la Unidad de Archivo General;
presente.

Con ello, se hace constar que se encuentran presentes las dependencias .

integrantes del Grupo Interdisciplinario de conformidad con el acuerdo de
Rector General No. 33 de fecha 19 de diciembre de 2019, por lo que la Mtra.

Natalia Mendoza Servin declara quorum legal.

Se encuentran también presentes en la sesién: Gilberto Garcia, de la Contraloria
General; Mario Gonzglez, Ulises Aguilar v Josue Aguilera de la Coordinacién
General de Servicios Administrativos e Infraestructura Tecnoldgica; Miranda
Famoso de la Coordinacién General de Planeacién y Evaluacién; y, Gloria

Barrera de la Unidad de Archivo General.
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1. En relacién al punto II del orden del dia, la Mtra. Natalia Mendoza Servin, puso
a consideracion de los presentes la propuesta de orden del dia sometiéndose a
volacién econdmica, solicitando a los integrantes levantar la mano, se contd con

7 votos a favor, 0 en contra y 0 abstenciones; aprobdandose por unanirmidad.

ol

-

s

111, Luego de ello, con relacién al punto III en cl orden del dia, la Mtra, Natalia
Mendoza Servin, da cuenta que derivado de la reingenieria y actualizacion de }a

normatividad universitaria la Unidad de Archive de Tramite y Concentrdcion,

integrante de éste Grupo Interdisciplinario cambio de denominacién-a Unida

de Archivo General.

IV.  Con relacién al punto IV en el orden del dia, la Mtra. Natafia Mendoza Servin,
sefiala que el acta de la pasada sesién ordinaria fue circufada preyio a esta sesién
por lo que pregunta a los integrantes del Grupo Interdisciplinbrio si estarfan de
acuerdo que se omitiera la lectura del acta ordinarid; parg/ello, solicita levantar

la mano a quienes estén a favor. Se contd con 7 votog/a favor, 0 en contra y 0

abstenciones; por lo que se omite la lectura del acta dnterior.

V. Continuando con el punto V del orden del dia/la Mtra. Natalia Mendoza Servin

sefialé que uno de los puntos de trabajo del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2021 (FPADA 2021), fue comenzar a trabajar con la temética de

C\—(f conservacién y preservacién de los archivos digitales, en ese sentido el Area
Coordinadora de Archivos genero un instrumento de diagnéstico para

monitorear y verificar cual cs el estatus actual de éstos archivos en la UdeG, es

un documento que ya se compartid con todos los integrantes y destaca que

particularmente interesaria que este documento tuviese retroalimentacion por

parte de la Coordinacién General de Servicios Administrativos e Infraestructura

Tecnolégica, no sin antes explicar de qué trata este trabajo. Solicita al Miro.

Francisco José Zamora Brisefio, presente la informacién correspondiente.
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El Mtro. Francisco José Zamora Briseiio explica cn qué consiste el instrumento de
Diagnéstico de la Situacién de la Seguridad de la Informacién y Expedientes o
Documentos de Archivo Electrénicos de la Universidad de Guadalajara; sefialando

objetivo general, especificos y como se constituye €l cuestionario.

La Mtra. Natalia Mendoza Servin reitera que es muy importante obtener la

retroalimentacién de expertos y expertas en la materia por el drea que dirige la Mtra.

Guadatupe Cid, a efecto de identificar si hizo falta alguna pregunta o algo que

pudiera ser relevante a efecto de poder tener un instrumento mucho mas fiable

permitan la guarda, conservacién y preservacion de los documentos

Solicita a todos los integrantes su valioso apoyo para hacer llggar este ¥iernes 3 de

W
diciembre sus aportaciones, no obstante, de ceder el uso de/la voz « los integrantes
del Grupo Interdisciplinario que lo soliciten. ' )

a) Mtra. Guadalupe Cid. Sefiala que con gusto yém la tarea de revisar el

documento con sus equipos para enviar sus comentarios en caso de haberlos y

agradece el haberlos tomado en cuenta.

b} Mtro. Alfredo Nijar. Comenta que revisaron los 23 reactivos del instrumento
les parecieron adecuados; Henen aportaciones respecto a elementos de forma y
en relacién a su contenido les parece bien, los cuales haran llegar al Mtro.
Zamora, sugiere también considerar se aplique via electrénica con alguna de las
herramientas que actualmente se dispone la universidad que son valiosas y

pueden servir de una manera adecuada.

La Mtra. Mendoza, sefiala que se torma nota de su sugerencia.

/’

V.
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VL. Luego de ello, con relacion al punto VI, Manual de Procedimiento de Archivo
de Trémite, la Mtra. Natalia Mendoza Servin sefiala que uno de los temas que
tenemos pendientes en la Universidad son los instrumentos que nos permitan
llevar de una forma adecuada y controlada todos los procesos de archivo, desde
la oficialia de partes o correspondencia, hasta los archivos de tramite, archivos

de concentracién y archivo histérico; en ese sentido, el Area Coordinadora de

Archivos trabajoé un manual de procedimientos del archivo de lramite, que tiene
por objctivo que ya se empiece a dar orden y que los procesos se desarrollen de

manera m4s sistematizada para que la informacién que se reciba y produzc

Coordinadora de Archives, en este caso el area de mayor £xperiencia en la

elaboracién de estos documentos es la Oficina de la Abggacia General, para lo

\
cual solicita el apoyo de la Dra. Edith Roque y su equipo para que nos apoye en
la elaboracién del documento.
Cede el uso de la voz a quien desee expresar sus comentarios.
a) Dra. Edith Roque ITuerta. Refiere que con mucho gusto le pedirdn al drea de

Normatividad que apoyen en la revision, ademas si tiemen algunas

observaciones a los documentos y que los harén llegar a la brevedad.

b) Mtro. Francisco Zamora Brisefio. Sefiala que éste manual es un compromiso
también establecido en el PADA 2021 y que se estin trabajando con los
formatos que quizas puedan completar la parte normativa. s un manual que

tiende a mejorar.
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c)

d)

La Mtra. Natalia Mendoza Servin, comenta que efectivamente los dos
instrumentos forman parte del PADA 2021, por lo que es importante tener
estos documenlos para dar cumplimiento a los indicadores ahi establecidos
y estar en posibilidad de someterlos a la aprobacién del Comité de

Transparencia.

Mtra. ITeidi Valentina Garcfa Navas, felicita por el esfuerzo y considera que
mientras mds especificos mejor. Fstén de acuerdo con todo y consideran
hacer propuestas concretas en relacidn con el - resguardo. Como

recomendaciones de entrada cuando se identifique documentacién con

acidez, contemplan sugerir un texto o glosario que

particularmente el Procedimiento par Integracion de Expedientes.

La Mtra. Natalia agradece aportaciones y sefiala que se ird refroalimentando
estos procedimientos con la experiencia de la Red, consigdéra que es un buen
comienzo y serd4 mejor cuando nos hagan llegar sug/aportaciones, y se hara
saber al Comité de Transparencia que es un trabajo conjunto del Grupo

Interdisciplinario.

En el punto VII, la Mtra. Natalia Mendoza Servin, pregunto a los asistentes si

habia algtin asurto que propusieran desahogar en el orden del dfa como asunto

vario. Al respecto, se manifestaron:

a)

Mtra. Heidi, presenta varios asuntos.
1, Informativo. Ya se cumplié un afio con el repositorio virtual del Archivo
Histdrico de la Universidad con mucho éxito, estin muy complacidos por

cl esfuerzo, y reconoce el apoyo de CGSAIT por el ofrecimiento del acceso
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seguro y ahora estan en el rdmite en hacer un pequefio login que permita
identificar de donde vienen nuestros usuarios, es una mejora que estan
intentando en el Archivo Histérico, En relacién con el afio pasado de 2020
al 2021 la consulta virtual se ha aumentado un 500%, por ello
complacidos con esta modalidad. Somos la tinica universidad que tiene

su repositorio virtual.

Se tiene un acervo voluminoso sin describir, se tiene un avance del 5%.

de trabajo.

3. Propuesta. Nos han llegado de diversas d

universitaria, la pregunta de cuédndo van Hacer el expurgo o la baja
documental, incluso desde la misma Coordinacién General de
Patrimonio, esto derivado gracias al trabajo de la ex UATC ahora Unidad
de Archivo General, en donde muchas dependencias ya han realizado
varias tareas archivisticas y tienen identificados los documentos para baja

o transferencia.

Por lo anterior manifiesta su propuesta formal de que el siguiente %gy
documento para su aprobacién sea aquel que defina qué vamos y como

hacer la disposicion documental, por ser la (nica instancia el Grupo
Interdisciplinario el que pudiera facilitar esto, %/
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Este e5 un tema desde hace mmchos afios en la universidad, incluso data
més alla de los afios 60°s. De hecho, hay documentos que no deberian
estar en el Archivo Historico, por ello, reconsiderar en la ruta critica los
procedimientos para el expurgo y baja documental. También destacar
que, aunque se cstén generando espacios para la ubicacién de los

Archivos de Tramite y Archivos de Concentracién, expone que no son

suficientes los espacios, y considerando que ya hay una buena cantidad
de documentos para bajas, esto seria muy valioso para facililar es

dignos y seguros para la conservacién de los documentos. El-Archivo

el Archive Histérico debe iniciar con la veni
Interdisciplinario con el rescate de la document istor] :
puede ser hasta que, tlengamos una oportunidad de resg .

4. Dar a conocer la gestion del Coordinador General g€ Patrimonio, que estd

haciendo un esfuerzo para el cambio de sede Archivo Historico, esto
es un espacio adecuado a la preservacién 4 conservacién del archivo
histérico de la Universidad, un espacio méas grande que ofrezca mayor
proteccion.
b) Mira. Natalia Mendoza Servin.
1, Felicitar a la Mtra. 1Teidi y al Arquitecto, por el trabajo realizado de su

repositorio digital, el cual también se dio la apertura proactiva de este

archive en el marco de las XIX Jornadas Archivisticas 2021,

2, Espacios para el archivo general. También referir que se ha trabajado de
conjunto con el Arq. Garcfa Curiel, en cuanto al espacio para el archivo

bajo custodia de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General, y
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también se cuenta con un proyecto para ambos archivos para tener un
espacio digno que nos permita conservar la memoria institucional.

3. Encuanto al punto 2 tratado por la Mtra. Heidi. Sefialar que también se
han recibido muchas dudas y solicitudes para el tramite de las bajas y
transferencias secundarias, las dependencias si estdn haciendo su trabajo

archivistico, y ya cuentan con documentacién que se tiene que transferir

al Archivo Histérico y en cuanto a las bajas, a diversas dependencias de

la red les preocupa cémo depurar, Se hace especial énfasis en las leyes'de

ello, nos comprometemos a trabajar un primer proygcto y lasfersona:
que se pudieran agregar es sumamente importdnte, p que todos ’
abonemos cn este documento, estard la parte normativala valoracién de \
los documentos, archivos electrénicos, anditorias arChivisticas, revisar el

tema de las entregas - recepcién para que tengarhos un panorama de que
lratamiento se dara a la documentacién qué podria eliminarse y que no
tenga implicaciones con las propias entregas — recepcion. Al ser un tema
apremiante, por la obligatoriedad de la norma, y falta de espacios,
sumarnos y como Area Coordinadora de Archivo, nos comprometemos
\; a que sea uno de los instrumentos a desarrollarse, solicitando apoyo a los

“r" integrantes del Grupo Interdisciplinario para su realizacion,

c} Mtro. Francisco Zamora.
1. Felicita a la Mtra, Guadalupe Cid, Mtra. Ieidi Garcia y Contador Alfredo
Najar, por su intervencién como moderadores en las jornadas
archivisticas de la RENAIES, asi como la participacion de la Mtra. Mtra.

Ldith Susana Loera Gonzalez por el aporte y realce al evento,
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2. Comenta que estd de placemes, porque justamente a quien le
corresponde trabajar la valoracion es al Grupo Interdisciplinario, ya que
hemos recibido muchas peticiones e inquietudes de diversas

dependencias, respecto a activar las bajas y transferencias.

Felicita a la Mtra. Natalia, por el trabajo que amerita la disposicién

documental y felicidades para todos los integrantes de Grupo

Interdisciplinario por esta determinacién,

Enrazén de lo antes expuesto y en virtud de que no existen mas argumentos

respecto, los asistentes emiten los siguientes

ACUERDOQOS:

PRIMERO. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario enviardn el dia£3 de diciembre los
resultados de la revisién a los documentos: Instrumento de diagnogtico para la seguridad
de la Informacidn y los expedientes electrénicos de archivo y el Manual de procedimientos

para Archivo de Tramite.

SEGUNDQ. El Area Coordinadora de Archivos trabajard con la elaboracion de los primeros

borradores para atender las demandas de la red en materia de disposicién documental,

\J No habiendo otros puntos por desahogar, la Mtra. Natalia Mendoza Servin, dio por
concluida la Primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo
de la Universidad de Guacdalajara, siendo las 11:48 horas del dia de su fecha, levantandose

para constancia la presente acta.

R & \$///
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a de Archivo del fﬁiversidad de Guadalajara

General

Mtra. Guadalupe Cid Fscobedo
Coordinadora Generalfde Servicios
Administrativos e Infracstrfictura Tecnologica

Dra. EdithRodue Huerta Mitra. Ana Li alerio Correa
En representacién de la Cficina de la En representacidn de la Coordinacton
Abogacia General General de Planeacién y Bvaluacién
Vil ~
Mtro. Franci&s José Zamora Brisefio Mira, }
Jefe de 1a Unidad de

Archivo de Archivo General Archive Histdrico

Las firmas anteriores forman parte integral del acta de la Sesién ordinaria del Grupo
Tnterdisciplinario en materia de Archivo de la Universidad de Guadalajara, celebrada el dia
30 de noviembre de 2021, misma que consta de 11 hojas incluyendo la presente. - - - -« ~ ==~
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